示范文本：从事中学小学教科书发行业务的请示文件：

XX公司文件（版头）

                         XX发［2017］XX号（文号）            

关于申请从事中学小学教科书发行业务的请示（标题）

国家新闻出版广电总局：（主送机关）

XX公司是……（公司基本情况及从事业务的主要条件）。基于上述，本公司申请在xx（区域范围）开展中学小学教科书发行业务。

    妥否，请批复。

                  XX公司（公章）

                                  年 月 日

  （联系人：座机、手机）
27006中学小学教科书发行资质审批   

            常见问题错误示例

一、申报主体不符合规定

申报主体根据法规规定应为公司制企业，凡由事业单位、全民所有制企业、非法人单位等作为申报主体的，均不符合规定。

例：xx新华书店（全民所有制企业）申请从事中学小学教科书发行资质。该新华书店的上级单位为公司制企业，则应由其上级单位作为申报主体。

二、从业地域不符合规定

   例：xx单位申请在广东省广州市从事中学小学教科书发行资质。根据法规规定，从事该项业务的地域范围应为省、自治区、直辖市及计划单列市，广州市不属于法定从业地域范围。
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