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  1. 系统登录
申报用户可通过以下方式进行在线系统的登录：

国家新闻出版广电总局的官方网站www.sapprft.gov.cn首页“办事平台”栏目下的“‘原动力’项目申报管理系统”进入网上申报审核系统。
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如果您是已注册用户，请选择【申报用户】，直接输入用户名和密码进行登录。如果您尚未注册，请点击页面下方的【马上注册】进行注册。

系统所有页面中凡是带“*”的要素均为必填项；黄底色的输入框需要您双击鼠标左键，弹出窗口，进行选择输入。

2.新用户注册

 按上述方式进入系统，在系统登录界面中，点击【马上注册】，进入新用户注册界面，如下所示：
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注意事项：

为保证申报系统中数据的有效性，与用户关联的申报单位基本信息需要一次性填写完毕。

“*”代表为必填项。

组织机构代码证号必须与申报单位组织机构代码证书上的代码保持一致，请准确填写。

务必认真填写您的邮箱地址，它是您忘记密码以后找回密码的唯一凭据。

为便于核实身份，以及日后信息维护，登录名称、真实姓名、申报单位名称请填写申报单位的注册名称。

请选择“新闻出版主管单位”，填写单位所在地的新闻出版行政管理部门。

信息填写完成后，点击页面最下端的【注册】按钮，如果信息填写正确并且用户名唯一，系统给出“注册成功”的提示，之后页面会自动跳转到系统登录界面。

用户注册后，经所属新闻出版行政管理部门审核通过后，在登录界面中输入您的用户名和密码，点击【登录】按钮进行系统的登录。

3.登录系统

在系统登录界面中输入正确的用户名及密码，点击【登录】按钮，进入系统首页。首页界面如下图所示：

[image: image3.png]FannReREers: M a8 @

MANAGEMENT SYSTEM

ER WEEE  REEAE

@Q®BAAE  Announcement O &nFE  Fists matters

B ROSEAAHOSEAIAHOSBIASOSBIAE0S @ saTEEERRS  BEESER
B EOSBAY A EOSBAY A HOSBAI A SOSBAIA 04 O cHIEEEE . FHHEEE
B EOSEAAHOSEANAHOSBNAE03
B EO2BAY A HOBAYA HOSBAYAHOSBANA02

B RO B SO TBASOTEAF0!
= @@ Application Guide ©x#F-  File Download

SRTRAERA SUTRSATEIATE A
SRR R AR TR TR TR TR TS A
SRR AR AR AT R AR S TR R R TR R TR A
SRTRAERA S TR R R TR R TR A
SRR A R AR TN R A R R A . S TR R R TR R TR A

BoRSHS : IRRE





4.系统首页

系统首页的主操作区分为4个板块：

通知信息。可以浏览总局发布的各类通知信息，点击任意一条查看通知的详情。

申报须知。可以浏览申报须知信息，点击任意一条查看申报须知的详情。如果有附件，可以下载。

待办事宜。显示登录用户的各项待办事宜或提醒信息，点击后进入对应的菜单栏，进行相应的查看或处理。

文件下载。可下载各类电子文件。

首页右侧主操作区界面如下：
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变色内容为已浏览过内容。

带颜色的标题项目表示此内容为重点信息

5.用户信息

在首页菜单中，点击“单位信息”菜单，用户可在此进行用户信息的维护以及登录密码的修改。
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请如实、完整的填写您的资料，填写完成后，点击【保存】按钮进行修改后信息的保存。

如您想修改登录密码，可点击【修改密码】按钮，进行新密码的设置，在此过程中，要求您输入旧的密码，同时输入新密码。保存成功后，即可生效。
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6.作品申报

点击“项目申报”，下方主页面显示申报作品内容列表。
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点击申报作品的标题（蓝色文字部分），查看此次申报作品的详细情况。

选择申报事项，点击“点击申报”，系统进入新作品录入。
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填写注意：

“*”为必填项；

所有黄底色的输入框均不需要手工输入，双击鼠标弹出选择窗口进行选择即可。
按钮说明：

【申报单位信息】页面中，单位注册信息系统默认注册信息。其余信息填写完成后，可以选择【保存】，也可以选择【保存并下一步】，进入下一步填写中。

【申报项目信息】，请填写申报作品的相关信息。

【申请人信息】，请填写相关信息

【正文】，在正文页面中，首先下载填写模板，离线填写后，上传填写完成的申请书正文部分。

【附件】，依照选择申报项目类型的不同上传不同的附件内容，其中PDF文件和FLV文件请至少上传一份，上传的PDF文件请等待页面上拆分PDF的进度执行完成之后再进行【送审】或其他操作。

【送审】-信息填写完毕，请逐项检查必填信息内容。预览、确认申请书无误后，点击【送审】按钮。系统送审后，您填写的申报项目将自动提交到上级单位进行审核，填报人无法再次修改项目信息，如需再次修改，请联系上级管理部门退回修改。

7.编辑我的申报作品
未全部填写完成或未送审作品，保存后的信息都在【我的申报项目】菜单中。如下图所示：
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申报用户可以对列表中的作品继续填写信息，进行修改编辑、删除操作；操作完成后，可下载已生成的的正式申报书，供打印提交正式纸质版材料。

点击蓝色字体的作品名称，可以查看作品申请书的内容。

8.退出系统

    点击页面右上角的[image: image11.png]


按钮，即可安全退出系统。
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