广播电视设备器材入网认定受理工作规则
第一条 为规范广播电视设备器材入网认定受理工作，制定本工作规则。

第二条 国家新闻出版广电总局科技司（以下简称科技司）负责广播电视设备器材入网认定受理的管理工作，入网认定受理中心（以下简称受理中心）受科技司委托，承担广播电视器材入网认定受理工作。
第三条 受理中心承担广播电视设备器材入网认定申请的咨询，申请材料的接收、审核、上报，以及申请和审批材料的存档管理等工作。受理中心设在中国广播电影电视社会组织联合会技术工作委员会。

第四条 本规则适用于广播电视设备器材入网认定的申请、受理和监督检查工作。
第五条 入网认定遵循企业自愿申请的原则。
第六条 企业申请入网认定应向受理中心提交下列材料：
（1） 广播电视设备器材入网认定申请书
（2） 质量体系认证证书复印件
（3） 产品技术资料
（4） 企业法人营业执照和组织机构代码证复印件
（5） 生产许可证复印件
（6） 商标注册证书或注册证明复印件
（7） 抽样检测报告及抽样凭证

上述材料具体要求见附件。
第七条 受理中心对申请材料符合要求的在3个工作日内出具受理单；对申请材料不齐全或者不符合要求的要当场或在5个工作日内一次性书面告知申请人需要补正的全部内容。
第八条 受理中心在出具受理单后5个工作日内将申请材料和审核结果上报科技司。
第九条 受理中心收到科技司颁发的入网认定证书或不合格的审批决定后，应在1个工作日内通知申请人。
第十条 受理中心实行办理时限承诺制，在规定期限内对申请事项做出回复，不得以任何理由自行延长审核时限。确需延长时限的要按程序报批，并向申请人做出解释。
第十一条 受理中心要编制受理工作服务指南，列明受理依据、申请条件、申请材料、基本流程、审核时限和注意事项等内容，并附示范文本及常见错误事例，做到具体详实、一目了然，内容发生变更时应及时修订。服务指南摆放要方便申请人取用，并在网站显著位置公布，提供电子文档下载服务。
第十二条 受理中心要制定审核工作细则，对承担的受理工作逐项细化、明确审核环节、审核内容、审核标准、审核要点、注意事项及不当行为需要承担的后果等。

第十三条 受理中心要加快实现网上受理、审核、查询、投诉等。
第十四条 受理中心要保障申请人知情权，切实履行告知义务，及时提供受理全程咨询服务。对申请人提出的是否受理、进展情况等问题要有问必答，耐心说明，难以及时答复的要明确答复期限。
第十五条 受理中心应设置和配备与受理工作要求相适应的工作岗位和专业人员，定期对工作人员进行培训、考核、检查和评定。
第十六条 受理中心审核人员要遵守入网认定审核规定，严格按细则办事，不得擅自增设或减少审核条件、随意抬高或降低审核门槛。

第十七条 对违反入网认定相关规定失职渎职的经办人员依法依纪严肃处理，并追究有关负责人的责任。
第十八条 电影设备器材的入网认定受理工作参照本规则执行。

第十九条 本规则自2015年3月1日起施行。
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